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Inledning

Detta dokument reglerar Stenungsunds kommuns taxa for kopiering och utldmning av
allménna handlingar.

Syfte och mal

Allménheten har med stdd av offentlighetsprincipen rétt att ta del av en myndighets allménna
handlingar. Nér ndgon begir att fa ta del av en allmén handling pa plats hos en myndighet s&
ska handlingarna tillhandahéllas den sokande utan kostnad.

Om den som begir ut en allmin handling behdver en kopia for att ta med sig hem eller 6nskar
att fa en sddan skickad till sig har kommunen rétt att ta ut en avgift enligt den taxa som
beskrivs i detta dokument.

Taxan som Stenungsunds kommun tar ut for kopiering och utlimning av allmdnna handlingar
syftar till att tdcka Stenungsunds kommuns sjilvkostnad for den tid som behandling av
allmédnna handlingarna som maste ske infor utlimning samt for den eventuella
materialkostnad som Stenungsunds kommun far i samband med utlimning av allmidnna
handlingar. Priserna for detta baserar sig pa avgiftsforordningen (SFS 1992:191), den
kommunala sjidlvkostnadsprincipen, 2 kap. 6 § kommunallagen (2017:725) och av riksarkivet
genomforda tids- och kostnadsmétningar for hantering av allménna handlingar.

Avgift for kopiering av allmanna
handlingar

Kopia av allman handling

Taxan reglerar kostnaden for tiden som tas i1 ansprik for att framstélla en kopia av en allmén
handling. Den reglerar dven kostnaden 1 de fall som handlingen begirs ut fysiskt kostnaden
for sjélva materialet som kopian utgor (papper, toner, eventuellt brev och porto).

Taxan for den tid som handldggare méste ldgga ner pa att ta fram en utlimningsbar kopia pé
en allmén handling &r 150 kronor for varje paborjad 15-minutersperiod undantaget de forsta
15 minuterna som é&r gratis. I handldggningen for att skapa en kopia av en allmén handling
som kan ldmnas ut ingar fram- och eventuell sammanstéllning av begérd allmin handling,
sekretessprovning, eventuell sekretessmarkering av handling, inskanning av handling samt
expedieringen om den sker.



Avgiften for tidsatgdngen for handldggningen om en begéran av kopia av allmén handling blir
ddrmed foljande:

Tid Kostnad
Minut1-15 Gratis
Varje ny paborjad kvart efter 15:e 150 kronor
minuten

I de fall som handlingar kopieras och skickas eller lamnas ut i fysisk form si tas utdver avgift
for tid dven avgift for materialkostnad ut enligt f6ljande:

Sidor Kostnad
1 till 39 Gratis
40 50 kronor
41 och framat 2 kronor per sida

Kopia av allméan handling i andra storlekar

I de fall allmédnna handlingar skrivs ut i andra storlekar én A4 &r avgiften for detta:

Format Kostnad
A3 4 kronor per sida
A2 20 kronor per sida
A1 25 kronor per sida

A0 40 kronor per sida



Kopia av allman handling i farg

Vid fargutskrift ar avgiften:

Format Kostnad
A4 5 kronor per sida
A3 10 kronor per sida
A2 20 kronor per sida
A1 50 kronor per sida
A0 75 kronor per sida

Avgift for avskrift av allman handling

I vissa fall kan allmdnna handlingar vara s& dmtaliga eller skadade att de inte kan kopieras.
Eller sé gar det att begéira ut en pappersutskrift av en ljudupptagning, en sa kallad
transkribering. Avgiften dr da 150 kronor per paborjad 15-minutersperiod fran férsta minuten.

Bestyrkande av avskrifter eller kopior utfors av Lansstyrelsen utsedd Notarius Publicus.

Avgift for betygsavskrift

For betygsavskrift tas en avgift om 150 kronor per betyg ut, med undantag om begiran avser
den sokande sjilv.

Avgift for kopiering av ljud och video

For kopia av videoupptagning &r avgiften 600 kronor per tillfdlle.

For kopia av ljudupptagning dr avgiften 150 kronor per tillfélle.



Avgift for porto

Stenungsunds kommun tar avgift for porto samt eventuella mottagningsbevis eller annan
sarskild kostnad pd avgiftsbelagda kopior som skickas till mottagare via post eller med bud.

Format pa handlingar

Stenungsunds kommun kan besluta att en allmén handling, pa grund av vissa begrésningar 1
integritetsaspekter samt registerforfattningar, endast ldmnas ut 1 pappersformat.

Missbruk

I de fall dir Stenungsunds kommun missténker att nagon sténdigt dterkommer med
smébestdllningar pa farre dn 40 sidor i ett sammanhang dér bestdllningen hade kunnat goras i
ett ssmmanhang ska kommunen gora en tjdnsteanteckning over utlimnade kopior.
Tjénsteanteckningen anvénds sedan som underlag for att nér dessa sdrskilda skal foreligger
tillimpa en undantagsregel dér taxan trots separata begéiran kan tillimpas som att det vore en
enda inkommen begéran. Det finns inga krav p4 att utlimning av kopior ska registreras eller
diarieforas. Underlag for detta tilldgg finns 1 Ekonomistyrningsverkets forslag rorande
avgiftsforordningen (ESV 2005:27) under “’sdrskilda skal”.

Betalning

Betalning kan ske via faktura eller vid 6nskeméal om anonymitet kontant hos
Medborgarservice 1 Stenungsunds kommuns reception. Vid kontant betalning maste
betalningen ske med jdmna pengar da Medborgarservice inte handskas med kontanter i 6vrigt
och inte kan ge tillbaka pengar till den betalande.

Undantag

Undantag fran betalningsskyldigheten ges till f6ljande: En person som drende eller
handlingarna avser har ritt till att fi kopior av handlingarna, berérda parter i &renden som
administreras av Stenungsunds kommun, journalister som jobbar- och skriver for en
arbetsgivare som foljer de pressetiska reglerna, fortroendevald politiker i Stenungsunds
kommun, andra myndigheter, revisionen och andra verksamheter inom Stenungsunds
kommun.
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