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Inledning

I denna rapport sammanfattas vira visentligaste iakttagelser och synpunkter fran granskningen av
redovisningsrutiner och 16pande redovisning som utforts under hésten 2008.

Granskningen har gjorts pd uppdrag av kommunens revisorer. Var granskning har inte varit av
saddan omfattning att den utesluter att andra &n hir behandlade svagheter i redovisningsrutinerna
och den interna kontrollen kan férekomma.

Rapporten ar huvudsakligen skriven i avvikelseform, vilket innebér att det i forsta hand &r de
omraden dér vi har synpunkter eller har forslag till férbattringar som kommenteras.

Syfte

Det framsta syftet med var granskning ar att ge kommunens revisorer underlag for beddmningen
av kommunens redovisning och den interna kontrollen i redovisningsrutinerna.

Granskningen har 1 huvudsak inriktats pa foljande:

o Folja upp vilka atgdrder som vidtagits utifrin framforda synpunkter i tidigare ars
granskningsrapporter.

e Verifiera att visentliga internkontrollmoment i redovisnings- och debiteringsrutinerna &r i
funktion.

o Fanga upp vésentliga fordndringar i redovisningsrutiner.

Uppfoljning av tidigare irs granskning

Avstimningsrutiner

Visentliga balanskonton stims av varje manad, det sker dock inga attester pa respektive
avstdmning annat &n av den som utfort avstimningen, fSrutom tva génger per ar da kontroll gérs
att samtliga konton &r avstimda. Det framgir av en forteckning vilkka som &r
avstamningsansvariga per konto dock framgér inte av forteckningen hur ofta respektive konto ska
stimmas av. Arbetsgivaravgifter stims endast av tva ginger per ar. Var granskning har inte visat
pa att nagra differenser foreligger i visentliga balanskonton.

Forslag till atgird

Avstdmningar bor attesteras av dverordnad vid delars,- och &rsbokslut, i nuldget gors endast en
kontroll utan attest. Forteckningen &ver avstdmningsansvariga bér kompletteras med vilken
frekvens respektive konto ska stimmas av. Arbetsgivaravgifter bor stimmas av 16pande, da detta
ar en vésentlig post.

1(3)

© 2008 KPMG AB, the Swedish member firm of KPMG
International, a Swiss cooperative. All rights reserved.



3.2

3.3

34

3.5

Stenungsunds kommun
Granskning av redovisning och intern koniroll i
redovisningsrutinerna

2008-12-05

Attestplan

Vid granskningen noterade vi att en beslutsattestant inte hade fyllt i och signerat den blankett som
anvands som underlag for vidaredelegation av beslutsattest. Enligt kommunens attestreglemente
har de enligt kommunstyrelsen utsedda beslutsattestanterna ritt att vidaredelegera beslutsritten
och det skall finnas en forteckning Gver de personer som har fitt beslutsattest per enhet pa
ekonomiavdelningen.

Forslag till dtgdrd

Vi rekommenderar att kommunen uppréttar en rutin som sikerstiller krav pa godként
attestuppdrag innan attestanter ldggs upp i leverantérsfakturasystemet.

Debiteringsrutiner

Det finns dokumenterade rutinbeskrivningar for debiteringsrutiner. I tidigare ars granskning har
patalats att rutinbeskrivningarna inte anger nigra kontrollmoment som sikerstiller att allt blir
debiterat i forsystemen, diremot sker avstdmning mellan vad som debiterats i exempelvis Pro
Capita kontra ekonomisystemet.

P4 ekonomiavdelningen gors det inte ndgra analyser eller rimlighetsbeddmningar av
debiteringarna, utan detta hdnvisas till respektive enhet.

Forslag till atgird

For att stdrka den interna kontrollen avseende att allt blir debiterat bor nyckelkontroller utarbetas
och dokumenteras som sikerstiller att allt som skall debiteras blir debiterat.

Rutiner for reservering av osiikra fordringar

I tidigare &rs granskningar har patalats att foreskriften for fakturerings- och kravverksamheten i
kommunen borde uppdateras med en beskrivning av hur virdering av osikra fordringar skall ske.
Dokumentationen ar under uppdatering men har inte fardigstillts.

Forslag till atgdrd

Rekommendationen fran tidigare ar kvarstér att kommunen bor slutfora arbetet med att uppdatera
rutinen for virdering av osékra fordringar.

Mervirdeskatt

Utgdende mervardesskatt stims ej av mot redovisad omséttning i huvudboken utan hanteringen ar
som tidigare ar, att omséttningen réknas ut baklinges utifrdn vad som i kommunen dr bokfort pa
momskontona.
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Firslag tll atgird

Rekommendationen fran tidigare ar kvarstér att kommunen for att sikerstilla att korrekt utgédende
moms redovisas i skattedeklarationen bor stimma av utgdende moms enligt skattedeklaration med
redovisad omsittning i huvudboken.

Systemdokumentation

Enligt lagen om kommunal redovisning kapitel 2 § 7 skall det i kommunen finnas upprittat en
beskrivning 6ver bokfOringssystemets organisation och uppbyggnad, for att ge 6verblick Gver
systemet och dess forsystem. Det finns i kommunen ett dokument uppréttat som beskriver den
interna och externa kommunikationen till och frdn ekonomisystemet och dvrig kommunikation
frén andra system dir filhanteringssystemet Teis anvinds. Dokumentet dr under uppdatering, men
datum for firdigstillande har ¢j faststillts.

Forslag till atgiird

Vi rekommenderar att kommunen slutfér sin dokumentation av bokforingssystemets organisation
och uppbyggnad, och haller denna uppdaterad och levande.

Arkivering av elektroniska fakturor

Vid foregdende &rs granskning noterade vi att det saknas rutiner avseende arkivering av
elektroniska fakturor som sikerstéller att den erhallna elektroniska fakturan (datafilen) arkiveras
under den tiodriga arkiveringstiden. Kommunen har idag bara en leverantor som skickar fakturor
pd fil. Resterande leverantdrer skickar pappersfakturor som ekonomikontoret skannar in i
ekonomisystemet via ett skanningssystem och arkiverar originalfakturorna.

Forslag till dtgdrd

Var rekommendation kvarstar att kommunen bér tillse att elektroniska fakturor arkiveras i tio ar
och sikerstilla att detta fungerar dven vid byte av ekonomi/scanningssystem.

Goteborg som ovan

KPMG AB

Sofie Andersson

~_~Auktoriserad revisor och
Certifierad kommunal revisor
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