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Inledning

I denna rapport sammanfattas vara véasentligaste iakttagelser och synpunkter frén granskningen av
redovisningsrutiner och 16pande redovisning som utférts under hosten 2006,

Granskningen har gjorts p3 uppdrag av kommunens revisorer. Vir granskning har inte varit av
sadan omfattning att den utesluter att andra &n hr behandlade svagheter i redovisningsrutinerna
och den interna kontrollen kan férekomma.

Rapporten ar huvudsakligen skriven i avvikelseform, vilket innebir att det i forsta hand &r de
omraden dér vi har synpunkter eller har forslag till forbéttringar som kommenteras.

Syfte

Det framsta syftet med var granskning &r att ge kommunens revisorer underlag for beddmningen
av kommunens redovisning och den interna kontrollen i redovisningsrutinerna.

Granskningen har i huvudsak inriktats péa foljande:

* Folja upp vilka atgirder som vidtagits utifrén framfsrda synpunkter i tidigare &rs
granskningsrapporter.

* Verifiera att visentliga internkontrollmoment i redovisnings- och debiteringsrutinerna ir i
funktion.

* Fanga upp visentliga forandringar i redovisningsrutiner.

Uppfoljning av tidigare ars granskning

Avstimningsrutiner

Visentliga balanskonton stims av varje ménad, det sker dock inga attester av respektive
avstdmning annat dn av den som utfdrt avstimningen. Var genomgang av avstdmningarna har inte
visat pa att ndgra avstimningsdifferenser foreligger.

Forslag 4l dtgiird

Avstdmningar bor attesteras av verordnad.

Representation

Vid vér stickprovskontroll av leverantérsfakturor har vi noterat tvd fakturor p4 mindre belopp
avseende representation dir den som attesterat fakturan ocksa deltagit vid maltiden. Enligt
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”Regler och anvisningar for representation” daterad 2004-06-07 framgéir att attestering ej skall
ske av ndgon som deltagit vid representationen.

I samband med granskning av kostnader for representation internt och externt noterades ocksé en
intern konferens for vilken program ej bifogats och dndamal ej angivits.

Forslag till dtgdrd

Vi rekommenderar att kommunen dven fortsittningsvis genomfor en uppfoljning av kostnader
rorande representation, resor, konferenser och kurser for att sdkerstdlla att alla erforderliga
underlag bifogas verifikationerna.

Debiteringsrutiner

Dokumenterad rutinbeskrivning f6r debiteringsrutiner har uppréttats. Rutinbeskrivningarna anger
dock inga kontrollmoment som sékerstdller att allt blir debiterat i férsystemen ddremot sker
avstdmning mellan vad som debiterats i exempelvis Pro Capita kontra ekonomisystemet.

P4 ekonomiavdelningen gors det inte négra analyser eller rimlighetsbeddmningar av
debiteringarna utan detta hanvisas till respektive enhet.

Forslag till dtgdrd

For att starka den interna kontrollen avseende att allt blir korrekt debiterat bor nyckelkontroller
utarbetas som sdkerstéller detta.

Rutiner for reservering av osikra fordringar

I tidigare ars granskningar har patalats att foreskriften for fakturerings- och kravverksamheten i
kommunen borde uppdateras med en beskrivning av hur vérdering av osékra fordringar skall ske.
Detta har inte gjorts.

Forslag till atgird

Da foreskriften for fakturerings- och kravverksamheten inte har uppdaterats kvarstar
rekommendationen fran foéregaende ar att foreskriften for fakturerings- och kravverksamheten bor
kompletteras med uppgift om redovisning och virdering av osékra fordringar.

Mervirdeskatt

Utgdende mervirdesskatt stims ej av mot redovisad omséttning i huvudboken utan hanteringen ar
som tidigare ar, att omséttningen raknas ut bakldnges utifran vad som i kommunen ar bokfort som
moms.
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Forslag 6l dtgdrd

Rekommendationen fran tidigare ar kvarstér att kommunen for att sikerstilla att korrekt utgiende
moms redovisas i skattedeklarationen bor stimma av utgdende moms enligt skattedeklaration med
redovisad omséttning i huvudboken.

Systemdokumentation

Enligt lagen om kommunal redovisning kapitel 2 § 7 skall det i kommunen finnas upprittat en
beskrivning Over bokfSringssystemets organisation och uppbyggnad, for att ge Gverblick 6ver
systemet och dess forsystem. Det finns i kommunen ett dokument uppréttat som beskriver den
interna och externa kommunikationen till och frdn ekonomisystemet och Gvrig kommunikation
fran andra system déar filhanteringssystemet Decapus anvidnds. Dokumentet &r senast reviderat
2004-06-09 och har inte efter det uppdaterats med information om férsystem som tillkommit eller
forandrats.

Forslag till atgard

Vi rekommenderar att dokumentationen av bokféringssystemets organisation och uppbyggnad
uppdateras och halls levande.

Redovisning av utgifter for personal

Vi har i samband med granskningen av delars- och arsbokslut pekat pa vikten av att utgifter for
personalen periodiseras i boksluten. Vi har dédrvid kunnat konstatera att ndmnda utgifter inte har
periodiserats i delarsboksluten, men att periodisering har gjorts i arsboksluten pd kommunnivé
under senare ar.

Vid arets granskning har vi undersékt i vilken omfattning periodisering gérs pa enhetsnivé. Vi har
ddrvid konstaterat att som kostnad pa resultatenhetsnivd redovisats respektive ménads utgifter.
Detta far bl.a. den konsekvensen att som lonekostnad for semestermanader redovisas utbetald
semesterlon, trots att denna intjénats tidigare och rétteligen &r en kostnad for den period den
intjanats.

Forslag till atgiird

For att redovisningen skall visa periodens kostnader pa resultatenhets- och enhetsnivd bor en
konsekvent periodisering av personalkostnader goras.

Arkivering av elektroniska fakturor

Vi har i var granskning noterat att det saknas rutiner avseende arkivering av elektroniska fakturor
som sikerstiller att den erhallna elektroniska fakturan (datafilen) arkiveras under den tioériga
arkiveringstiden.
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Forslag till atgird

Kommunen bor tillse att elektroniska fakturor arkiveras i tio &r och sikerstélla att detta fungerar
dven vid byte av ekonomi/scanningssystem.

Loneutbetalningsrutin

Vi har noterat att det endast behdvs en persons godkinnande for att skicka och godkéinna en
16neutbetalningsfil till bank.

Forslag 4ill datgird

Det bor inféras en rutin att I6neutbetalningar godkinns av tvé personer i forening.

Goteborg som ovan

KPMG Bohlins AB

~G6ran Johansson
Auktoriserad revisor och
Certifierad kommunal revisor
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