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1. Inledning

1.1 Om Policy for personuppgiftsbehandling i Stenungsunds kommun

EU:s dataskyddsforordning (nr 679/2016) (GDPR) och kompletterande svensk
dataskyddslagstiftning reglerar hur och for vilka andamal personuppgifter far behandlas och
ska tillampas av Stenungsunds kommun samt av kommunens bolag. Syftet med GDPR ir att
skydda den enskildes personliga integritet nir personuppgifter behandlas av myndigheter och
andra organisationer.

Personuppgifter behandlas inom Stenungsunds samtliga verksamheter for att utfora
kommunens uppdrag. GDPR stiller krav pd organisationens forhdllningssitt till den
personliga integriteten nér personuppgifter behandlas i verksamheten och innebér att
kontinuerliga atgdrder ska vidtas.

Denna policy har tagits fram som ett led i Stenungsunds anpassning till GDPR:s nya krav och
giller for kommunens ndmnders verksamheter samt for kommunens bolag. Denna policy
anger kommunens forhallningssétt till dataskyddslagstiftningen vid behandling av
personuppgifter i kommunen och bolagens verksamheter och ér vigledande for beslut och
styrning.

Med begrepp som anvénds 1 denna policy avses betydelsen enligt GDPR och annan tillamplig
dataskyddslagstiftning. Behandling av personuppgifter innefattar all slags automatiserad
hantering av uppgifter om en direkt, eller indirekt, identifierbar fysisk person som registreras i
kommunens verksamhet. Manuell hantering omfattas nir den ingdr 1 ett register eller kommer
att ingd 1 ett register.

1.2 Personuppgiftsansvarig

Respektive kommunal ndmnd, sdvil myndighetsndmnder som dvriga ndmnder,
kommunstyrelsen samt kommunens bolag dr personuppgiftsansvariga och har dirmed det
yttersta ansvaret for att GDPR och kompletterande svensk lagstiftning for behandling av
personuppgifter efterlevs inom den egna verksamheten.

Det organisatoriska ansvaret for att personuppgifter i Stenungsunds kommun behandlas 1
enlighet med tillimplig dataskyddslagstiftning foljer dels av det delegerade
verksamhetsansvaret, dels ansvaret som foljer med informationsidgarskap. Det hir innebér att
varje anstilld som &r ansvarig for en verksamhet, eller far ett delegerat verksamhetsansvar,
ocksa ér ansvarig for att behandling av personuppgifter i verksamheten utfors i enlighet med
GDPR och svensk kompletterande lagstiftning fér behandling av personuppgifter.

1.3 Syfte

Syftet med denna policy for behandling av personuppgifter inom Stenungsunds kommun ar
att sékerstélla att dataskyddsarbetet utgor en integrerad del i kommunens verksamheter och i
de kommunégda bolagens verksamheter. Policyn dr en grund for kommunens hantering av
personuppgifter och kompletteras av tilldmpliga rutiner.

Policyn syftar till att uppna f6ljande mal:



— Behandling av personuppgifter inom kommunens verksamheter utférs med
utgangspunkt i den enskildes personliga integritet och rittigheter.

— Kommunen hanterar personuppgifter i enlighet med savil gillande lagar som
kommunens riktlinjer och rutiner.

— Foljsambhet till GDPR utgdr en integrerad del 1 kommunens verksamhetskultur.

— Invénare och andra personer som vénder sig till Stenungsunds kommun kénner sig
trygga med att deras personuppgifter hanteras med beaktande av den personliga
integriteten.

— Inga personuppgifter hanteras i onddan eller riskerar att hamna i orétta hénder.

2. Policy for hantering av personuppgifter

2.1 Principer for behandling av personuppgifter

Vid behandling av personuppgifter ska ett forhallningssétt iakttas som innebér att géllande
lagstiftning for personuppgiftsbehandling ska f6ljas och att risken for skada for den
registrerades personliga integritet minimeras.

Behandling av personuppgifter inom kommunens verksamheter, eller pa uppdrag av
Stenungsunds kommun, ska ske med utgangspunkt i de grundlédggande principerna som anges
1 GDPR. Nedan framgér principerna enligt GDPR och kommunens 6vergripande
forhallningssatt:

Princip om laglighet, korrekthet och éppenhet
Personuppgifter ska behandlas pd ett lagligt, korrekt och dppet sitt i forhdllande till dem som
personuppgifterna beror.

Med detta menas att Stenungsunds kommun alltid ska se till att personuppgifter behandlas
med stdd av ett lagligt &ndamaél och att annan lagstiftning som inverkar pa informationen
efterlevs. Kommunen ska alltid ha avvédgningen mellan den registrerades integritet och den
egna verksamhetens effektivitet 1 atanke. Den vars personuppgifter behandlas ska ges
mdjlighet till insyn i1 hanteringen nér sddan kan ske pa ett pedagogiskt sitt och uppgifter ska
alltid hanteras med hénsyn tagen till den registrerades integritet.

Princip om dndamalsbegrinsning
Uppgifter ska samlas in for sdrskilda, uttryckligt angivna och beréttigade dndamal och inte
senare behandlas pa ett sitt som dr oforenligt med dessa dndamal.

Med detta menas att Stenungsunds kommun kénner till och dokumenterar anledningen till att
en viss personuppgift hanteras och personuppgifterna inte anvinds for en helt annan
anledning som gér emot den ursprungliga.

Princip om uppgifisminimering
Uppgifter ska vara adekvata, relevanta och inte for omfattande i forhallande till de &ndamal
for vilka de behandlas.



Med detta menas att Stenungsunds kommun endast ska anvénda sig av de personuppgifter
som krévs for att uppnad malet med hanteringen av personuppgifterna. Kan samma mal uppnas
genom att anvénda féarre personuppgifter, eller mindre kénsliga personuppgifter, ska sa ske.

Princip om korrekthet
Uppgifter ska vara korrekta och om nddvindigt uppdaterade. Atgirder méste vidtas for att
sakerstdlla att personuppgifter som dr felaktiga raderas eller rittas utan dréjsmal.

Med detta menas att Stenungsunds kommun maéste verka for att personuppgifter som &r
felaktiga rattas. Verksamhetsspecifika bestimmelser, som inom hélso- och sjukvérd, ska
beaktas vid rittning av uppgifter.

Princip om lagringsminimering
Identifierbara uppgifter fir inte forvaras under en ldngre tid an vad som &r nodvéndigt for de
andamal for vilka personuppgifterna behandlas.

Med detta menas att personuppgifterna inte fir sparas lingre dn vad som behovs utifran syftet
med att de samlades in. Nir syftet 4r uppnétt ska de gallras eller avidentifieras med beaktande
av de bevarande- och gallringsregler som géller fér Stenungsunds kommun.

Princip om integritet och konfidentialitet

Personuppgifter ska behandlas pi ett sitt som sékerstiller lamplig sdkerhet for uppgifterna,
inbegripet skydd mot obehdrig eller otillaten behandling och mot forlust, forstoring eller
skada genom olyckshindelse, med anvdndning av lampliga tekniska eller organisatoriska
atgérder.

Med detta menas att personuppgifter ska skyddas genom tekniska och organisatoriska
itgdrder pa en nivd som motsvarar uppgifternas skyddsvirde. Ar uppgifterna av sirskilt
skyddsvird art ska ocksa hogre tekniska och organisatoriska krav stéllas. Utgangspunkten ska
vara att endast behoriga personer ska ges tillgang till skyddsvérd information.

Princip om ansvarsskyldighet
Den personuppgiftsansvarige ska ansvara for och kunna visa att de nu ndimnda grundlédggande
principerna enligt GDPR efterlevs.

Med detta menas att det ska finnas en formaga att 6ppet och tillgdangligt kunna visa GDPR
efterlevs.

2.2 Organisatoriska och tekniska forutsattningar

Vid planering av kommunens verksamhet ska kontinuerligt sikerstillas och sarskilt beaktas
att det ges savil organisatoriska som tekniska forutsittningar att uppfylla krav enligt gédllande
lagstiftning for personuppgiftsbehandling.

2.3 Kontroll 6ver personuppgiftsbehandlingar
For att uppné foljsamhet till GDPR ska Stenungsunds kommun ha kontroll éver hur
personuppgifter hanteras av kommunens verksamheter och vilka krav som hanteringen



omfattas av enligt den lagstiftning som ér tillimplig pa personuppgiftsbehandlingen vid den
aktuella verksamheten.

2.4 GDPR och offentlighetsprincipen

Offentlighetsprincipen innebér en rétt for var och en att hos Stenungsunds kommun ta del av
allménna handlingar. Detta innebdr att &ven personuppgifter kan begéiras och lamnas ut som
en del av allmén handling oavsett for vilket andamal personuppgiften ursprungligen
behandlades. Denna rétt giller dock inte om handlingarna innehaller uppgifter som omfattas
av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Detta innebdr att personuppgifter som forekommer i allmidnna handlingar skyndsamt ska
lamnas ut pa begéran, om de inte omfattas av sekretess.

2.5 Kansliga personuppgifter och skyddsvarda personuppgifter

Kénsliga uppgifter enligt GDPR é&r; uppgifter om ras, etniskt ursprung, politiska ésikter,
religios eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackférening, hélsa, en persons sexualliv
eller sexuella laggning, genetiska uppgifter eller biometriska uppgifter.

Vid behandling av kénsliga uppgifter i kommunens verksamhet ska sarskilt sdkerstéllas att det
finns stod 1 lag och att ritt sdkerhetsniva iakttas.

Enligt GDPR é&r personnummer och samordningsnummer sarskilt skyddsvarda uppgifter och
ska endast hanteras om det dr klart motiverat med héansyn till &ndamélet med behandlingen,
vikten av en séker identifiering eller ndgot annat beaktansvért skal.

Innan personuppgifter och samordningsnummer anvénds i kommunens verksamhet ska en
avvagning goras av om syftet med hanteringen kan uppnis utan att dessa uppgifter anvénds.

2.7 Sakerhetsatgarder i samband med behandling av personuppgifter

Vid planering av kommunens verksamhet, séarskilt vid upphandling och anvindning av IT-
system, ska GDPR:s krav pd lampliga tekniska och organisatoriska atgarder beaktas for att
sdkerstilla en sdkerhetsniva som &r lamplig i forhallande till risken for de registrerades
rattigheter vid behandling av personuppgifter. Uppgifternas karaktér av kinslighet ska beaktas
vid val av sdkerhetsatgérd.

2.8 Registrerades rattigheter
Stenungsunds kommun ska tillmotesgé och hjdlpa invanare, och andra registrerade vars
personuppgifter behandlas av kommunen, att ta tillvara sina rittigheter enligt GDPR.
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