Arbetsordning for
kommunfullmaktige och
fullmaktigeberedningar




Innehallsforteckning

INNehAlISTOrECKNING .....cooiei e, 2

Arbetsordning for kommunfullmaktige...........cccoooeviiii e, 4
Antalet ledamoter (5 kap. 5-7 §§ KL) ..o e 4
Presidium (S5 kap. 11 § KL)...ooreeierers e e e e 4
Interimsordforande, alderspresident..........ccccovriiiiiiciirccn e, 4
Fylinadsval till presidiet med mera..........cccooviiiiciiicircn e 5
Upphorande av uppdraget (4 kap. 7 § KL)......ooveeiiiieeciiiieecicieceeeees 5
Tid for sammantradena (5 kap. 12 § KL).....ooveciiiieciimeeciireecceeeeaes 5
Extra sammantrade (5 kap. 12 § KL)....c..oirieeiiiieciiirecccrreec e 5
Stalla in, andra dag eller tid for sammantrade.............ccccccoereennnnnnee... 6
Plats for sammantrade............ooeorrmi s 6
Deltagande pa distans (5 kap. 16 § KL) ...ccceeeeeeeeiiiiiiiireer e 6
Tillkdannagivande av sammantrade (5 kap. 13-15 §§ KL) ................ 6
Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade................ 7
Arenden och handlingar till sammantrade (5 kap. 10-11 §§ och 21
§ L) i s e e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e nnnnannaaeeereeennnnnnnn 7
Vem vacker arenden (5 kap. 22 § KL) ..coeeeiiieeiiiieciiireccreeec e 8
Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare (5
Kap. 17—20 §§ KL) ... r s 8
BTV Tl QoY od s T TT 0] o (o o 20 9
Protokollsjustering (5 kap. 69-70 §§, 8 kap. 12 § KL).....cccccerveuunnnnee. 9
Turordning for handlaggning av arendena .........cccccoiveeiiiieeicinennnnns 9
Yttranderatt vid sammantradena (4 kap. 22, 24 §, 5 kap. 32, 40-41,
63—64 §§ KL) ..cenneeiiiiiiiirrreee e 10
Talordning och ordningen vid sammantradena (5 kap. 43 § KL)..11
D 5= 1 Lo L= o T 11
Deltagande i beslut (4 kap. 25 § KL) ....cceeeeeiiiiieecceeerreeee e 12
Omrodstningar (4 kap. 25 § KL, 5 kap 54 — 56, 58 §§ KL samt 2 §
(=T I 4 0T o T e o T V2= 1 £= 1 o o 12

Stenungsunds kommun
Strandvagen 15, 444 82 Stenungsund | www.stenungsund.se
kommun@stenungsund.se, 0303-73 00 00



Motioner (5 kap. 22 § KL)....ceueeoiiieeeeceeerrrcecr e e s e e e e e 13

Hur arenden avgors (5 kap. 52—-57 §§ KL)......ccvereeceirimreeeccireeeeceeen, 13
Bordlaggning och aterremiss (5 kap. 50-51 §§ KL).............c.......... 13
Bolagens initiativratt (5 kap 22 § KL)...ceuvrieeiiiiecieecie e 14
Interpellationer (5 kap 59-63 §§ KL) ...cc.ovireiiiiieciiiricccrrec e 14
Fragor (5 kap. 64 § KL).....ccoeeeeiieieecc e rrrmes s e e e e e 15
Beredning av arenden (5 kap 26-36 §§ KL).......cccovimmeciiiienciiineennnns 15
Aterredovisning fran namnderna (6 kap 5 § KL) .....cccccoeveverrcunernnen 16
Provning av ansvarsfrihet och anmarkning (5 kap 24 och 32 § KL)
............................................................................................................ 16
Valberedning ........ccccoiimmiiimmeiiiirr s s s e e 16
Revisorernas budget (11 kap 8 § KL)....oveeeeiiiiieeceeerreeee e eee e 16
Protokoll (5 kap 69 §och 8 kap 12 § KL) .....coovveeeeiiiimrececeeeeeceeen, 17
Reservation (4 kap. 27 § KL).....coceeeeeeiiirrrceccrserrrmescss s e e enmss s e e 17
Expediering och publicering ........ccccoiiiiciiimiciiiniccr e 17
SeKreterare ... e 17
Proportionella val (5 kap. 58 § KL)......ccceiiiiieiiirecciireecccsreec e 18
Fullmaktigeberedningar............coooii 18
1 £ 1P 18
Fasta beredningar ... 18
Beredning ... e 19
Tillfallig beredning .......ccceccoiiiiiieccii e e enns 19
RegeIVerK..... e e e e e 19
Beredningsledares franvaro.........ccccccooimiiiecciiiiiicccn e, 19
REGLER FOR ALLMANHETENS FRAGESTUND I
STENUNGSUNDS KOMMUNFULLMAKTIGE.......cc..ccovvnreeenn... 20

Stenungsunds kommun
Strandvagen 15, 444 82 Stenungsund | www.stenungsund.se
kommun@stenungsund.se, 0303-73 00 00



Arbetsordning for
kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan
forfattning galler bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
(5 kap. 5-7 §§ KL)

§ 1 Kommunfullméktige har 51 ledaméter. I Vallagen finns bestimmelser om antal erséttare.

Presidium

(5 kap. 11 § KL)

§ 2 De éar da val till kommunfullmiktige har 4gt rum i hela landet, viljer kommunfullmiktige
bland ledamoterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordforande som tillsammans
utgdr kommunfullmiktiges presidium.

Val av presidium ska forrittas pa ett ssmmantridde som halls fore december manads utgang.

Vid valet bestimmer kommunfullméktige tiden for uppdragen. Om kommunfullméktige
beslutar att tiden for uppdragen ska vara kortare &n kommunfullmiktiges 16pande mandatperiod
bor kommunfullméktige i och med detta dven fatta beslut om tidpunkten for nasta val av
presidium.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantriadet i den
man ordforanden anser att det behdvs.

Interimsordforande, alderspresident

§ 3 Till dess att val av presidiet har forréttats, tjanstgér som ordférande den som har varit
ledamot 1 kommunfullméaktige ldngst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.
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Fylinadsval till presidiet med mera

§ 4 Om ordforanden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor kommunfullmaiktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden
av tjanstgoringstiden for den som avgétt.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Upphorande av uppdraget

(4 kap. 7 § KL)

§ 5 Om en fortroendevald som valts av kommunfullméktige upphor att vara valbar upphor
uppdraget vid ndsta kommunfullmiktigesammantridde om inte kommunfullmaiktige, efter
ansokan, beslutar att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av
mandattiden. En sddan ansdkan ska vara skriftlig och innehalla skélen for att uppdraget ska
bestd. Ansdkan ska goras i sd god tid att den hinner behandlas av kommunfullméktige innan
uppdraget upphor. Ansdkan inldmnas till kansliet senast fjorton (14) dagar fore sammantrédet.

Tid for sammantradena

(5 kap. 12 § KL)

§ 6 Kommunfullméktige haller ordinarie ssmmantride varje manad utom i januari, juli och
augusti. For varje ar beslutar kommunfullméktige dag och tid for sammantrddena.

De ar dé val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, sammantréder det nyvalda
kommunfullmiktige forsta gangen i november pa dag och tid som avgéende
kommunfullméaktige bestdmt.

Extra sammantrade

(5 kap. 12 § KL)

§ 7 Ett extra sammantrdde halls om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av
kommunfullmiktiges ledamoter begér det eller ordféranden anser att det behovs.

Ett extra sammantrdde hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrédd med vice
ordforandena.

En begéran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pd det extra sammantrédet.
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Stalla in, andra dag eller tid for sammantrade

§ 8 Om det foreligger sérskilda skél, far ordforanden efter samrdd med vice ordférandena stilla
in ett sammantride eller 4ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantridde ska dndras, later ordforanden snarast underritta varje ledamot och erséttare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkéinnages pa lampligt sitt.

Plats for sammantrade

§ 9 Kommunfullmiktige sammantrader i Stenungesalen, Kulturhuset Fregatten.

Ordforanden far efter samrad med vice ordforandena bestimma en annan plats for ett visst
sammantride.

Deltagande pa distans

(5 kap. 16 § KL)

§ 10 Kommunfullméktige far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantriada med ledamoter
nédrvarande pa distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker
i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pé distans ska senast 4 dagar innan sammantradet anméla detta till
kansliet. Kommunfullméktiges presidium avgdr om forutsittningarna for deltagande pa distans
ar uppfyllda. Kommunfullmiktige far bestimma vad som narmare ska gilla kring deltagande pa
distans i kommunfullmaktige.

Tillkannagivande av sammantrade

(5 kap. 13—-15 §§ KL)

§ 11 Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrdde med kommunfullméktige
och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Kommunfullmiktiges sammantrédden ska
tillkdnnages pd kommunens anslagstavla minst en vecka fore sammantradesdagen. Varje
ledamot och ersittare ska kallas till sammantriade minst en vecka fore sammantradesdagen.
Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantrddet och om de drenden som ska
behandlas. Kallelsen skickas digitalt, om inte skél talar ddremot.

I 5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for brddskande drenden.
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Annonsering av kommunfullmiktiges sammantridden ska ske i lampligt media for att né sa
ménga kommunmedlemmar som mojligt. Presidiet avgor val av media for annonsering.
Annonsen ska innehdlla uppgift om tid och plats for sammantriddet och de drenden som ska
behandlas. Urval av drenden for annonsen far dirvid ske. Om sérskilda skél foreligger far dock
ordforande infOr ett visst sammantrdde begransa annonseringen.

Annonsering av sammantride ska, utdver vad som angivits ovan, dven ske pd kommunhuset
och kulturhuset Fregatten.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 12 Om kommunfullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta
sammantridesdagen, kan kommunfullmaiktige besluta att forlanga tiden for sammantrédet.

Kommunfullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantridde en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sddant fall beslutar
kommunfullméaktige genast nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om kommunfullméktige beslutar att halla fortsatt ssmmantrade vid senare tidpunkt &n inom en
vecka, utfardar ordféranden ett tillkéinnagivande om det fortsatta sammantrédet pa vanligt sétt.

Om sammantrédet ska fortsitta inom en vecka, behover ndgot tillkdnnagivande inte utfardas. I
ett sddant fall 1iter ordféranden dock underrétta de ledaméter och erséttare som inte dr
ndrvarande ndr sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantride
(5 kap. 10-11 §§ och 21 § KL)

§ 13 Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nar kommunfullméktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

§ 14 Styrelsens, dvriga naimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstéllas varje ledamot och ersittare fore
sammantridet.

Ordforanden bestimmer 1 vilken omfattning dvriga handlingar ska tillstillas ledaméter och
ersittare fore sammantridet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamdter och erséttare fore det sammantride,
vid vilket de avses bli stéllda.
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Kallelse och 6vriga handlingar skickas digitalt till ledamdter och erséttare, om inte skil talar
daremot. I samband med att s& gors ska dven drendehandlingar publiceras pd kommunens
hemsida for allménheten att 14sa.

I sammantridessalen ska det finnas anvisning for allmidnheten om hur man pa ett enkelt sétt far
tillgang till sammantradets drendehandlingar digitalt.

Vem vacker arenden
(5 kap. 22 § KL)

§ 15 Arenden i kommunfullmiktige fir viickas av

en namnd,

en ledamot genom motion,

- enrevisor, om drendet giller férvaltning som har samband med revisionsuppdraget eller
om drendet giller granskningen,

- fullmidktigeberedningar,

- styrelsen for kommunala bolag och stiftelser i frigor som bolag/stiftelser ar skyldiga att
inhdmta kommunfullméktiges yttrande om.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
(5 kap. 17—20 §§ KL)
§ 16 En ledamot som é&r hindrad att delta i ett helt sammantréade eller i en del av ett

sammantride, ska snarast anméla detta till sin partigrupp, som 1 sin tur kallar erséttare till
tjanstgoring

§ 17 Om en ledamot utan foregaende anmailan uteblir fran ett sammantriade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantride, kallar ordféranden in
den ersittare som dr tillginglig och stér i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmadla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

§ 18 Det som sagts om ledamot i §§ 16 och 17 géller ocksé for ersittare, som kallats till
tjanstgoring.

§ 19 Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller en ersittare ska tridda in och tjanstgora under
ett pAgdende sammantrdde. Endast om det foreligger sérskilda skél for det bor intrdde ske under
pagéende handlaggning av ett drende.
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En ledamot som instéller sig under ett padgaende sammantréde eller till ett fortsatt ssmmantréde
har rétt att tjinstgora d&ven om en ersattare tritt in i ledamotens stélle.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen vid ett sammantrdde pa grund av nagot annat hinder
an jav far darefter under samma dag inte tjdnstgora vid sammantrédet.

Narvaro och upprop

§ 20 En uppropslista som utvisar de ledamoter och erséttare som tjanstgor ska finnas tillgdnglig
hos sekreteraren under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantrade ska ledamoter och ersdttare registrera sin nérvaro i
kommunfullmiktiges voteringssystem. Nar samtliga ledamoter och erséttare har registrerat sin
ndrvaro meddelar sekreteraren vilka erséttare som ska tjénstgora. I hindelse av att
voteringssystemet inte kan anvéndas forrittas upprop utifran uppropslistan.

Nérvarokontroll alternativt upprop ska pa samma sétt ske i borjan av varje ny
sammantrddesdag, vid fortsatt ssmmantrdde och nér ordféranden anser att det behovs.

Protokollsjustering
(5 kap. 69-70 §§, 8 kap. 12 § KL)

§ 21 Ordforanden bestammer tid och plats for justering av protokollet fran sammantréadet.

Sedan uppropet har skett enligt § 20 véljer kommunfullméktige tva ledaméter att tillsammans
med ordforanden justera protokollet frin sammantrédet och att i forekommande fall bitrdda
ordforanden vid rostsammanrikningar.

Protokollet ska justeras senast 14 dagar efter sammantrédet.

Kommunfullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt, innan kommunfullméktige justerar den.

Senast andra dagen efter att protokollet har justerats ska justeringen tillkdnnages pa kommunens
anslagstavla.

Turordning for handlaggning av arendena

§ 22 Kommunfullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet.

Kommunfullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.
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Ordforanden bestimmer nir under ett sammantriade ett arende ska behandlas som inte finns
med 1 tillkdnnagivandet.

Kommunfullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett
sammantriade fOr att ateruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderatt vid sammantradena
(4 kap. 22, 24 §, 5 kap. 32, 40-41, 63—64 §§ KL)

§ 23 Ratt att delta i overldggningen har:

- Ordforanden och vice ordforandena i en ndmnd vid behandling av drende dar ndmndens
verksamhetsomride berors.

- Ledamoéter 1 en fullméktigeberedning nar kommunfullméktige behandlar ett d&rende som
beredningen har handlagt.

- Ordforanden i en nimnd eller en beredningsledare eller ndgon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga nér 6verlaggning hélls med anledning av svaret.

- Styrelsens ordforande i ett sddant bolag som avses 1 10 kap. 3—4 §§ KL, nér
kommunfullmiktige behandlar ett d&rende som beror forhallandena i bolaget.

§ 24 Revisorerna och deras sakkunniga ska ges tillfalle att delta i 6verlaggningen nir
kommunfullmiktige behandlar revisionsberdttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna féar ocksa delta i Gverliggningen, ndr kommunfullmiktige behandlar ett drende som
berdr revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmérkning riktas fér delta i
overldggningarna nir revisionsberittelsen over den verksamhet som den fortroendevalde
ansvarar for behandlas.

Ordforande och vice ordforande i en ndmnd far delta 1 dverldggningarna nér
revisionsberittelsen 6ver verksamheten i den egna nimnden behandlas.

§ 25 Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som behovs,
kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna och beredningsledarna i beredningarna,
revisorerna samt anstillda hos kommunen for att [imna upplysningar vid sammantrddena om
det inte finns ndgot hinder mot det pd grund av sekretess enligt lag eller jaiv. Detsamma géller
utomstidende sakkunniga.
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Ingér kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter samrad med vice ordférandena i
den utstrackning som det behdvs kalla ordféranden och vice ordforandena 1 den gemensamma
ndamnden och anstillda i de samverkande kommunerna for att 1imna upplysningar vid
sammantriddena.

Om kommunfullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordforanden efter samrad med
vice ordforandena i vilken utstrickning de som har kallats for att lamna upplysningar pé ett
sammantride fér yttra sig under overldggningarna.

§ 26 Kommundirektoren far delta i dverldggningen i alla drenden. Kommunfullméktiges
sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantradena.

Talordning och ordningen vid sammantradena
(5 kap. 43 § KL)

§ 27 Den som har ritt att delta i kommunfullmaktiges 6verldggningar far ordet i den ordning
han eller hon har anmilt sig och har blivit uppropad.

Debattinldgg far maximalt vara tre minuter ldnga. Foredragningar pd sammantrédena far max
vara 15 minuter langa, om undantag onskas ska detta beviljas av kommunfullmaktiges
presidium.

Den som har rétt att delta i kommunfullmiktiges overldggningar har ocksa ritt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlédgget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begédran om att fa gora inldgget framstalls.

Om négon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran dmnet och inte réttar sig efter tillsdgelse av
ordforanden far ordféranden ta fran talaren ordet. I Gvrigt far ingen avbryta en talare under hens
anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptriader stérande och som inte réttar sig efter tillsdgelse.
Detta géller savél ledamoter och erséttare 1 kommunfullméktige som andra som bevistar
kommunfullmiktiges sammantréde.

Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller uppldsa
sammantridet.

Yrkanden

§ 28 Nar kommunfullméktige har forklarat dverlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstédllts och kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter féar inte nagot yrkande éndras
eller laggas till, om inte kommunfullmiktige beslutar medge det enhilligt.
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Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
(4 kap. 25 § KL)

§ 29 En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till ordféranden
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en saidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunfullmiktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
(4 kap.- 25 § KL, 5 kap 54 — 56, 58 §§ KL samt 2 § Lag om prop.
Valsatt)

§ 30 Nér omrostningar genomfors, bitrads ordforanden av de tva ledaméter som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sé, att ledamoterna avger sina roster i voteringssystemet. I hdndelse
av att omrostning inte kan genomforas 1 voteringssystemet, ska ledamoterna avge sina roster
efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Voteringspropositionen ska godkidnnas av kommunfullmiktige innan en omrdstning genomfors.
Ordforanden avger alltid sin rost sist.
Ordforanden ar alltid skyldig att rosta, nédr det behovs for att ett drende ska kunna avgoras.

Sedan omrdstningen har avslutats, befdster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost
efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omrdstning, ska en ny omrdstning genomforas
omedelbart.

§ 31 En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den:

1. upptar namnet pa ndgon som inte dr valbar,

2. upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska viéljas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsétt. For
sadana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.
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Motioner
(5 kap. 22 § KL)

§ 32 En motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter.
En motion fér inte ta upp &mnen av olika slag.

En motion vécks genom att den ges in till kommunkansliet eller vid ett sammantrdde med
kommunfullmiktige. Motioner kan 1dmnas in genom for &ndamaélet avsedd e-tjénst pa
kommunens hemsida eller i form av fysisk originalhandling med underskrift, alternativt
originalhandling med underskrift som skannas och dérefter skickas per e-post.

En ersittare far vicka en motion bara nér erséttaren tjdnstgér som ledamot vid ett ssmmantride.

Styrelsen ska tvé ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pd kommunfullméktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Hur arenden avgors
(5 kap. 52-57 §§ KL)

§ 33 Ordforanden ska se till att bara sdidana drenden avgors som har tillkédnnagetts enligt § 11.
Ett brddskande drende far dock avgoras utan hinder av nimnda foreskrifter och trots att drendet
inte har beretts, om samtliga narvarande ledamoter beslutar det.

Nér overldggningen avslutats ldgger ordforanden fram forslag till beslut.

Forslagen ska utformas sa att de kan besvaras med ja eller nej. Ordféranden redovisar dérefter
sin uppfattning om vad som har beslutats och beféster beslutet med klubbslag, om inte
omrostning begars.

Om omrostning begérs ska den ske ppet utom vid val, som inte dr proportionellt.
Utgéngen bestdms genom enkel majoritet, om inte annat &dr foreskrivet enligt lag.

Vid lika réstetal har ordféranden utslagsrdst. I d&renden som avser val fattas beslutet dock
genom lottning.

Ordforanden ska avsta att ldgga fram ett forslag till beslut, om ordforanden anser att forslaget
innebdr att ett nytt d&rende vécks.

Ordforanden fér avsta att ldgga fram ett forslag till beslut om ordféranden anser att forslaget
skulle leda till ett beslut som strider mot lag eller annan forfattning. Kommunfullméaktige far
dock besluta att forslaget énda ska ldggas fram.

Bordlaggning och aterremiss
(5 kap. 50-51 §§ KL)

§ 34 Ett arende ska bordlaggas eller aterremitteras, om det begdrs av minst en tredjedel av de
ndrvarande ledamoéterna. Enkel majoritet krdvs dock om drendet tidigare bordlagts eller
aterremitterats pa begéran av en minoritet.
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For bordldggning eller aterremiss 1 fraga om val kridvs enkel majoritet.

Motiveringen till ett beslut om dterremiss ska bestimmas av de ledamdter som begart
aterremittering.

Vid flera motiveringar far ordféranden prova vilken motivering som bitrdds av minst en
tredjedel av de nérvarande ledamdterna.

Ett bordlagt drende ska behandlas pd kommunfullméktiges nista sammantrdde, om
kommunfullmaiktige inte beslutar ndgot annat.

Bolagens initiativratt
(5 kap 22 § KL)

§ 35 Styrelsen i ett sadant bolag som avses i 10 kap 3 och 4 §§ KL far vicka drenden i
kommunfullméaktige om sadana drenden som bolaget ar skyldig att se till att
kommunfullméiktige far ta stillning till.

Interpellationer
(5 kap 59-63 §§ KL)

§ 36 En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

Interpellationen bor ldmnas in till kommunkansliet tio (10) arbetsdagar fore det sammantréde
vid vilken ledamoten avser att stélla den. Interpellationer kan lamnas in genom for &ndamalet
avsedd e-tjanst pa kommunens hemsida eller i form av fysisk originalhandling med underskrift,
alternativt originalhandling med underskrift som skannas och dérefter skickas per e-post.

En ersdttare far 14mna in en interpellation under ett ssammantrade, om ersittaren tjanstgér som
ledamot vid sammantrédet.

Interpellationer far riktas till kommunstyrelsens ordférande, beredningsledare, ordféranden i en
ndmnd eller kommunens bolag och stiftelser, samt till ordférandena i kommunstyrelsens
utskott.

En interpellation bor besvaras senast under det ssmmantriade som foljer ndrmast efter det, da
interpellationen stélldes.

Ett svar pa interpellationen ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
lamnas vid visst sammantrade bor tas in i kallelsen.

Kommunfullmiktiges ledamoéter och ersittare bor fa del av svaret 4 dagar fore den
sammantrddesdag, d& svaret ska lamnas.

Om interpellationen avser forhallandena i ett saidant bolag som avses i 10 kap 3 och 4 §§ KL,
far den ordforande till vilken interpellationen stillts 6verldmna till en av kommunfullméktige
utsedd ledamot 1 bolagets styrelse att besvara interpellationen.
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En ersittare som har stéllt en interpellation far delta 1 Gverliggningen dé svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid sammantrédet eller inte.

Fragor
(5 kap. 64 § KL)

§ 37 En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

En fraga ska ldmnas in till kommunkansliet senast sju (7) arbetsdagar fore det sammantrade vid
vilken ledamoten avser att stdlla den. En friga kan lamnas in genom for &ndamalet avsedd e-
tjanst pd kommunens hemsida eller 1 form av fysisk originalhandling med underskrift,
alternativt originalhandling med underskrift som skannas och dérefter skickas per e-post.

Vad som ségs i § 36 géller i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pd frdgan behdver dock inte
vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrdde vid vilken den har stéllts.

I en debatt med anledning av frigan far endast den som stéllt frdgan och den tillfragade delta.

Beredning av arenden
(5 kap 26-36 §§ KL)

§ 38 Om kommunfullmaktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
kommunfullmiktige ska behandla ska beredas.

Kommunfullméktiges presidium och styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t nagon
anstilld att besluta om remiss av sadana drenden.

Pa varje ordinarie sammantrdde med kommunfullméktige ska redovisas de
kommunfullmiktigedrenden som har kommit in efter det ndrmast féregdende ordinarie
sammantriadet samt de beslut som har fattats om beredning och remiss av sadana drenden.

Kommunfullméktige far behandla revisionsberéttelsen utan foregdende beredning. Om en
fortroendevald har végrats ansvarsfrihet far kommunfullmaiktige ocksa utan ytterligare
beredning besluta, att den fortroendevaldes uppdrag ska aterkallas enligt 4 kap. 9 § KL.

En motion ska beredas sa att kommunfullmaiktige kan fatta beslut inom ett ar frin det att
motionen vicktes. Om beredningen inte kan avslutas inom denna tid, ska detta och vad som har
framkommit vid beredningen anmalas till kommunfullméktige inom samma tid.

Motion eller annat drende som ska provas av kommunfullmiktige och som inkommer mellan
tvd kommunfullmiktigesammantrdden, far ordféranden eller pd dennes uppdrag
kommunfullmiktiges sekreterare remittera till styrelsen for beredning. Den remitterade
motionen anméls pd ndstkommande sammantréde till bade kommunfullméktige och
kommunstyrelsen.

Eventuell debatt kring motionen sker ndr motionen beretts och inte nidr den anméls.
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Kommunfullméktige beslutar om remiss for beredning av motion eller annat drende som inte
remitterats med stod av bestimmelserna i sjétte stycket.

Kommunfullméktige bor inte ha mer én en storre foredragning per sammantride.

Aterredovisning fran ndmnderna
(6 kap 5 § KL)
§ 39 Kommunfullmaktige beslutar om omfattningen och formerna for nimndernas

aterredovisning av uppdrag som kommunfullméktige ldmnat. Narmare bestimmelser hirom
anges i respektive nimnds reglemente.

Kommunstyrelsen ska alltid ges tillfille att yttra sig i ett drende som har beretts av annan
namnd eller av en fullméktigeberedning. Kommunstyrelsen ska lagga fram forslag till beslut 1
ett drende, om inte nagon annan ndmnd eller en fullméktigeberedning har gjort det.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
(5 kap 24 och 32 § KL)

§ 40 Ordforanden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och drenden om ansvarsfrihet
och anmirkning.

Valberedning
§ 41 Pa det forsta ssmmantriadet med nyvalda kommunfullméktige véljer kommunfullméaktige

en valberedning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestér av det antal ledamoéter och ersittare, som kommunfullméktige
bestimmer.

Bland ledaméterna véljer kommunfullméktige vid samma tillfélle en ordfoérande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valdrenden som kommunfullmiktige ska behandla
med undantag av valen av kommunfullméaktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som
inte dr ordforandeval.

Kommunfullméktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan foregaende beredning.

Valberedningen bestimmer sjdlv sina arbetsformer.

Revisorernas budget
(11 kap 8 § KL)

§ 42 Kommunfullméiktiges presidium ska uppritta forslag till budget for revisorernas
verksamhet.
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Protokoll
(5 kap 69 § och 8 kap 12 § KL)

§ 43 Vid sammantridena skrivs protokoll pa ordférandens ansvar. Protokollet redovisar vilka
ledamdéter och erséttare som har tjdnstgjort, och vilka drenden som kommunfullméktige har
handlagt.

Senast andra dagen efter det att protokollet har justerats, ska justeringen tillkdnnages pa
kommunens anslagstavla.

Tillkdnnagivandet fér inte tas bort fore klagotidens utgang enligt 13 kap. 5 § KL.
Protokollet justeras av ordféranden och tvéa ledamoter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantréde justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som
ordforanden har lett.

Kommunfullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt, innan kommunfullméktige justerar den.

Reservation
(4 kap. 27 § KL)

§ 44 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Om kommunfullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock 1dmnas sé snart det kan ske och senast under den
sammantrddesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

§ 45 Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de ndamnder, andra organ och personer som berérs av
besluten 1 protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstillas hela protokollet.
Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kommunfullméktiges skrivelser och
de andra handlingar som uppréttas i kommunfullméktiges namn, om inte kommunfullméktige
beslutar annat.

§ 46 Protokollet ska utéver de i 8 kap 12 § KL uppstéllda kraven pa tillkdnnagivande pa
anslagstavlan dven inom samma tid publiceras pa kommunens webbplats.

Sekreterare

§ 47 Kommunsekreteraren tjanstgér som sekreterare vid kommunfullméaktiges sammantréden,
om ¢j annat pakallas av omstdndigheterna.
Stenungsunds kommun
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Proportionella val
(5 kap. 58 § KL)

§ 48 Under forutséttning som anges nedan ska foljande val vara proportionella:

1. val av ledamoter och ersittare i nimnder och beredningar,

2. val av revisorer och revisorsersattare,

3. val av ledamoter och ersittare i styrelser for aktiebolag, ekonomiska foreningar eller stiftelser
eller revisorer och revisorsersattare som ska granska en sédan styrelses forvaltning.

Ett val ska vara proportionellt om det begérs av minst det antal ledamdter som motsvarar den
kvot som man far om man dividerar antalet nirvarande ledamdter med summan av det antal
personer som valet avser plus 1.

Om kvoten da blir ett decimaltal ska den avrundas till ndrmast hogre hela tal.

Om forfarandet vid ett sddant val finns det sirskilda foreskrifter.

Fullmaktigeberedningar

Val
§ 49 De ar da val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, viljer kommunfullméktige

for den 16pande mandatperioden de ordinarie fullméktigeberedningarna.

Valen forrittas pa det sammantride vid vilket kommunfullmaiktige véljer styrelsen och Gvriga
ndmnder.

§ 50 Kommunfullméktige bestimmer fore valen antalet ledamoéter och ersittare i
beredningarna.

Valbara till fullméiktigeberedningarna ar fullméktigeledamdéter eller andra kandidater som
partierna nominerar.

Bland ledamdterna i beredningen véljer kommunfullmiktige en beredningsledare och en vice
beredningsledare for den tid som de har valts till ledamoter.

Beredningsledarna utses bland kommunfullméktiges ledaméter och erséttare.

Fasta beredningar

§ 51 De ordinarie fullméktigeberedningarna ar: Demokratiberedningen, Beredningen for
hallbara livsvillkor, Beredningen for miljo- och fysisk planering, Arvodesberedningen och
Valberedningen.
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Beredning

§ 52 En fullméktigeberedning bereder de drenden som kommunfullméktige beslutar att
overlamna till beredningen.

En fullméktigeberedning far vicka drenden i kommunfullmiktige inom sitt uppgiftsomrade.

§ 53 En fullméktigeberedning ska folja den verksamhet inom kommunen som hor till
fullméktigeberedningens uppgiftsomrade och hos kommunfullmiktige gora de framstéllningar
som fullméktigeberedningen finner pakallade.

§ 54 En fullméktigeberedning far fran kommunens ndmnder och anstdllda begéra in de
upplysningar och de yttranden som behdvs for att fullmaktigeberedningen ska kunna fullgéra
sina uppgifter.

§ 55 Kommunfullmédktige far tillsétta en eller flera tillfalliga fullméktigeberedningar for
beredning av ett visst drende eller behandling av en viss fraga

Tillfallig beredning

§ 56 Kommunfullméiktige bestimmer for varje tillfalle antalet ledaméter och erséttare i en
tillfallig beredning samt mandattiden f6r denna.

Regelverk

§ 57 For fullméktigeberedningar ska tillimpliga delar gilla vad som i kommunallagen dr
foreskrivet om ndmnder i fraga om tidpunkt for sammantraden, beslutsférhet och protokoll.

Det som ségs om deltagande pa distans i § 10 géller 1 tilldmpliga delar dven for beredningarna.

Beredningsledares franvaro
§ 58

Om beredningsledaren &r franvarande for en tid kortare dn tvd ménader ansvarar vice
beredningsledare for att beredningen kallas till moten, att rapportering av arvoden sker och for
ordforandeskapet pad mdtena. Inget extra arvode utgar.

Skulle beredningsledaren inte kunna fullf6lja sitt uppdrag under en tid som dverstiger tva
manader upphdr arsarvodet for beredningsledaren och det utbetalas 1 stéllet till vice
beredningsledaren som fullfoljer uppdraget till dess att beredningsledaren dterigen kan fullfolja
uppdraget, eller nyval sker.
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REGLER FOR ALLMANHETENS
~RAGESTUND | STENUNGSUNDS
KOMMUNFULLMAKTIGE

1. Allménheten har mojlighet att stdlla fragor pd kommunfullméktige.

2. Frigorna far stdllas till kommunfullméktiges ledaméter, ordféranden och vice ordférandena i
kommunens styrelse/ndmnder, utskott och beredningsledare.

3. Kommunfullmaktiges ordférande tillsammans med kommunstyrelsens presidium avgor vem
som ska besvara fragan.

4. Nir ett kommunfullméktigesammantride tillkdnnages ska alltid information om allménhetens
frdgestund finnas med.

5. Allménhetens fragestund hélls 1 bérjan pa varje kommunfullméktigesammantride.

6. Under fragestunden far nagon Gverldggning inte forekomma.

7. Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden ska
genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstdllda hos kommunen som behdvs for att
lamna upplysningar.

8. Fragestillaren ska vara kommunmedlem.

9. Frégan ska vara skriftlig, undertecknad och inldmnad senast en vecka fére sammantréadet.

Fragan skickas till kommun@stenungsund.se eller per post till Kansliet, Stenungsunds
kommun, Strandvégen 15, 444 82 Stenungsund.

10. Fragestéllaren ska vara niarvarande vid fragestunden. Om sérskilda skal foreligger kan
presidiet bestimma att en fraga ska framforas och besvaras, dven om fragestillaren inte
ndrvarar vid fragestunden.

11. Om tva eller flera personer stéllt samma fraga far frigorna besvaras samtidigt.

12. Fragan ska vara av allménintresse och inte avse enskild persons drende hos Stenungsunds
kommun. Om fragan inte hinner behandlas eller inte kan besvaras far fragestillaren mdjlighet
att stilla sin frdga pa ett kommande sammantréde i stéllet, alternativt fa ett skriftligs svar om s&
onskas.

13. Fraga ska kunna besvaras utan storre utredning.

14. Fragestéllaren far 14sa upp fradgan i samband med fragestunden. Frégestillaren avgor sjalv
om fragan ska framforas fran talarstolen eller ldngre bak i salen, med en mikrofon.
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Fragestdllarens taletid dr begrénsad till maximalt tre minuter. Fragan far kompletteras med en
muntlig foljdfrdga pd sammantradet.
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